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गण्डकी गाउँपालिकािा कायाािय सहयोगी करार सेवािा छनौट गने 
सम्बन्धी कायाववलध, २०८१ 

 

 



 

 

 गण्डकी गाउँपालिकािा कायाािय सहयोगी करार सेवािा छनौट गने सम्बन्धी कायाववलध, २०८१ 

प्रस्िावनााः 

गण्डकी गाउँपालिका, गाउँ कायापालिकाको कायााियबाट प्रवाह हनुे सेवािाई बढी भरपर्दो र लछटो 
छररिो, प्रभावकारी र व्यवस्स्थि बनाउन यस गाउँपालिकािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ 
को पररच्छेर्द ११ को र्दफा ८३ को उपर्दफा ८ अनसुार प्रलिस्पधााका आधारिा सेवा करारबाट 
कायाािय सहयोगी छनौट गरर सम्झौिाका आधारिा सेवा करार लिने कायािाई व्यवस्स्थि गनाको 
िालग गण्डकी गाउँपालिका गाउँ कायापालिकाको लिलि २०८१/०८/०५ गिेको बैठकबाट "गण्डकी 
गाउँपालिकािा कायाािय सहयोगी करार सेवािा छनौट गने सम्बन्धी कायाववलध २०८१" स्वीकृि 
गरर िाग ुगररएको छ । 

 

पररच्छेर्द- १ 

प्रारस्म्भक 

१. संस्िप्त नाि र प्रारम्भ: 
क. यस कायाववलधको नाि “गण्डकी गाउँपालिकािा कायाािय सहयोगी करार सेवािा छनौट 

गने सम्बन्धी कायाववलध २०८१" रहेको छ । 

ख. यो कायाववलध कायापालिकािे स्वीकृि गरी राजपत्रिा प्रकास्िि भएको लिलिबाट प्रारम्भ 
हनुेछ । 

२. पररभाषााः ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथा निागेिा यस कायाववलधिा  

क. “अध्यि” भन्नािे गाउँपालिकाको अध्यििाई सम्झन ुपर्दाछ ।  

ख. “ऐन” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ सम्झन ुपर्दाछ । 
ग. "कायाववलध" भन्नािे गण्डकी गाउँपालिकािा कायाािय सहयोगी करार सेवािा छनौट 
गने सम्बन्धी कायाववलध २०८१ सम्झन ुपर्दाछ । 

घ. "कायाािय” भन्नािे गण्डकी गाउँपालिका गाउँ कायापालिकाको कायाािय सम्झन ु
पर्दाछ । 
ङ. "कायाािय सहयोगी” भन्नािे कायााियको रै्दलनक सरसफाई, फाइलिङ िथा रै्दलनक 
कायाािय सञ्चािनिा सहयोग गने किाचारी सम्झनपुछा । 

च. "सलिलि" भन्नािे र्दफा ४ बिोस्जि गठठि छनौट िथा लसफाररस सलिलि सम्झन ु
पर्दाछ । 

 



 

 

३. कायाववलध िागू हनु ेिते्र र सेवााः स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८३ को 
उपर्दफा ८ अनसुार व्यवस्था भएको कायाािय सहयोगी राख्न ेप्रयोजनका िालग यो कायाववलध 
स्वीकृि गरी िागू गररएको छ । 

 

पररच्छेर्द - २ 

छनौट िथा लसफाररस सलिलि 

४. सलिलि गठन: (१) गाउँपालिकाको रै्दलनक सेवा प्रवाह गना, ववकास लनिााणका काया सञ्चािन 
गना, सेवा प्रवाहिाई प्रभावकारी बनाउनका िालग आवश्यक पने किाचारीको छनौट गने 
कायाको िालग प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको संयोजकत्विा िपलसि बिोस्जिको ३ सर्दस्यीय 
छनौट िथा लसफाररस सलिलि गठन गररनेछ, जसिा आवश्यकिा अनसुार ववषयगि िाखाका 
प्रिखु िथा ववषय ववज्ञिाई सिेि सिावेि गना सवकनेछ । 

प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिाः     संयोजक 

अध्यििे िोकेको कस्म्ििा सहायकस्िर पाँचौ किाचारीाः सर्दस्य 

प्रिासन िाखा प्रिखुाः        सर्दस्य 

२) र्दफा ४ बिोस्जि गठठि सलिलििे आवश्यकिा अनसुार िौस्खक परीिा एवं अन्िवाािाा 
लिनेछ । 

५. सलिलिको काि किाव्य र अलधकार: छनौट िथा लसफाररस सलिलिको काि, किाव्य र अलधकार 
रे्दहाय बिोस्जि हनुेछ- 

१) गाउँ कायापालिकाको लनणायानसुार िोवकएको पर्द र सं्यािा सेवा करारको िालग 
ववज्ञापन गने । 

२) ववज्ञापनिा िोवकएको योग्यिा पगेुको उम्िेर्दवारको परीिा सञ्चािन गने । 

३) परीिािा उत्तीणा उम्िेर्दवार िध्ये योग्यिाक्रि सूची प्रकािन गने, िु् य उम्िेर्दवार 
र वैकस्पपक उम्िेर्दवारको लसफाररस गने ।  

४) लनयिानसुारको अन्य काि गने । 

 

पररच्छेर्द - ३ 

छनौट िथा लसफाररस सम्बन्धी व्यवस्था 
 

६. छनौट सम्बन्धी व्यवस्थााः कायाािय सहयोगी करारिा राख्न ेप्रयोजनको िालग कम्िीिा 
७ ठर्दनको सूचना प्रकािन गरर आवेर्दन िाग गनुापनेछ । यसरी आवेर्दनको क्रििा 



 

 

िाग्ने आवेर्दन िपुक िोवकएबिोस्जि हनुेछ । आवेर्दनहरुको िपुयाङ्कन र्दफा ४ 
बिोस्जिको सलिलििे गनेछ । 

७. उम्िेर्दवारको अकंभार सम्बन्धी व्यवस्थााः १) र्दफा ४ बिोस्जि गठठि सलिलििे र्दरखास्ि 
ठर्दने उम्िेर्दवारहरुको िैस्िक योग्यिा, स्थायी ठेगाना िगायिका सूचकहरुको आधारिा 
ववलभन्न पर्दका उम्िेर्दवारिाई अकंभार ठर्दनेछ । उक्त अङ्कभार अनसूुची १ बिोस्जिको 
हनुेछ। 

८. अन्िवाािाा सम्बन्धी व्यवस्थााः गाउँपालिकाद्वारा ववज्ञापन गररएको पर्दिा र्दरखास्ि ठर्दने 
उम्िेर्दवारहरुिाई ३५ पूणााङ्कको िौस्खक पररिा लिइनेछ । 

९. योग्यिाक्रिको आधारिा लसफाररस गररन:े सलिलििे परीिािा उम्िेर्दवारिे प्राप्त गरेको 
कुिअङ्क जोडी सबैभन्र्दा उत्कृष्ट अंक प्राप्त गने उम्िेर्दवारिाई लसफाररस गनेछ र अन्य 
र्दईु जना बढी अंक प्राप्त गने उम्िेर्दवारिाई पवहिो र र्दोस्रो वैकस्पपक उम्िेर्दवार 
कायि गररनेछ । 

१०. करार गनेाः  कायााियिे छनौट भएका सफि उम्िेर्दवारिाई ७ ठर्दनको म्यार्द ठर्दई 
करार गना सूचना ठर्दनपुनेछ । उक्त अवलधलभत्र पलन िोवकएको उम्िेर्दवार उपस्स्थि 
नभएिा क्रििाः बैकस्पपक उम्िेर्दवारिाई सूचना ठर्दई करार गररनेछ ।  

 

 

पररच्छेर्द ४  

ववववध 

११. उजरुी उपर कारवाही: १) लसफाररस सम्बन्धिा कुनै उम्िेर्दवारिाई स्चत्त नबझेुको 
खण्डिा गाउँ कायापालिकाको कायााियिा रु. ५०० को रलसर्द काटी लनवेर्दन पेि गना 
सक्नेछ। 

२) उजरुी उपर लसफाररस सलिलििे अध्ययन गरी अस्न्िि लनणाय गनेछ । 

१२. करार अवलध 

१) सेवा करारिा पर्दपूलिा गररने किाचारीको करार अवलध छ िवहनाको हनुेछ । 

२) यसरी सेवा करारिा कािकाज गने किाचारीहरुको ठाँउिा वा सोही पर्दिा कािकाज 
गना अन्यत्रबाट स्थायी किाचारी खवटई आएको खण्डिा त्यस्िा किाचारी सँगको सेवा 
करार स्वि भङ्ग भएको िालननेछ । 

३) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे कायासम्पार्दनको िपुयाङ्कन िथा कायााियको 
आवश्यकिािाई िध्यनजर गरी आवश्यकिाअनसुार करार अवलध थप गना सक्नेछ । 
कायासम्पार्दन सन्िोषजनक नभएिा करार अवलध थप गना कायाािय बाध्य हनुे छैन । 



 

 

४) करार सम्झौिा गररएको किाचारीको काया सन्िोषजनक नभएको भनी लसफाररस 
भईआएिा प्रिखु प्रिासवकय अलधकृििे आवश्यक छानववन गना िगाई सफाईको िौका 
ठर्दई गाउँकायापालिकािे जनुसकैु बखि करारबाट हटाउन सक्नेछ । 

१३. प्रचलिि कानूनबिोस्जि हनुाेः यस कायाववलधिा उपिेस्खि ववषय यसैबिोस्जि र अन्य 
ववषय प्रचलिि कानूनबिोस्जि हनुेछन ्। 
१४. संिोधन- यस कायाववलधिाई आवश्यकिा अनसुार गाउँ कायापालिकािे पररिाजान 

एवं संिोधन गना सक्नेछ । 

१५. यसै कायाववलध बिोस्जि गररनाेः सवारी चािक, सवारी सहचािक एवं गाउँ/नगरप्रहरी 
िगायिका शे्रणीवववहन किाचारीको करार यसै कायाववलध बिोस्जि गररनेछ । 

 

पररच्छेर्द ५ 

बाधा अड्काउ फुकाउ, खारेजी र बचाउ 

१६. बाधा अड्काउ फुकाउनाेः यस कायाववलधिा कुनै बाधा अड्काउ परेिा गाउँ 
कायपालिकािे लनणाय गरी फुकाउन सक्नेछ । 

१७. खारेजी र बचाउाः कायाववलध जारी हनुभुन्र्दा अगालड भएको लनयसु्क्त यसै कायाववलध 
अनसुार भएको िालनन्छ । सो सम्बन्धी भए गरेका काि कारवाही यसै कायाववलध 
बिोस्जि भए गरेको िालननेछ । 

 

 

 

  



 

 

अनसूुची – १ 

कायाािय सहयोगी उम्िेर्दवारका िालग ठर्दइन ेअंकभार फारािको ढाचँा 

 

क्र.सं. सूचकहरु अङ्गभार 

१ िैस्िक योग्यिा  

 एस.एि.लस. वा सो सरह भन्र्दा िालथ ५ 

 किा ८ पास भएको ३ 

 अन्य ० 

२ उम्िेर्दवारको स्थायी ठेगाना सम्बन्धी  

 स्थायी ठेगाना सम्बस्न्धि स्थानीय िहिा भएिा १० 

 स्थायी ठेगाना सम्बस्न्धि स्थानीय िहको स्जपिािा भएिा ५ 

 अन्य ० 

३ अन्िवाािाा  ३५ 

 

 

 

 

 

आज्ञािे 

भवुन चापागाई 

प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि 


