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प्रस्तािनााः गण्डकी गाउँपालिकाको र्ोजना तथा कार्ाक्रमहरूिाई प्रभािकारी रूपमा कार्ाान्िर्न गना गराउन, नागररकिे 
पाउने सेिािाई गणुस्तरीर्, विश्वसनीर्, पारदर्शी, लमतव्र्र्ी, लछटोछररतो र सिासिुभ बनाउन तथा कार्ाािर्िाई चसु्त 
दरुुस्त, नागररकमैत्री, जिाफदेही र व्र्िस्स्थत बनाउन प्रोत्सावहत गना नमूना कार्ाािर् छनौट गरी परुस्कृत गना िाञ्छनीर् 
भएकोिे,गण्डकी गाउँपालिका सरु्शासन प्रबिान लनती २०७७ िे ददएको  

 

१. संस्िप्त नाम र प्रारम्भाः  

(१) र्स कार्ाविलिको नाम " गण्डकी गाउँपालिका नमूना कार्ाािर् छनौट कार्ाविलि अलिकार प्रर्ोग गरी 
गण्डकी गाउँपालिकािे देहार्को कार्ाविलि बनाएको छ।, २०८१" रहेको छ। 

(२) र्ो कार्ाविलि तरुून्त प्रारम्भ हनुेछ । 

 

२. पररभाषााः विषर् िा प्रसङ्गिे अको अथा निागेमा र्स कार्ाविलिमा,- 
(क) “कार्ाािर्” भन्नािे गण्डकी गाउँपालिका मातहतको कुनै कार्ाािर् सम्झन ुपछा। 

  (ख)“कार्ाािर् प्रमखु” भन्नािे कार्ाािर्को प्रमखु भई काम गने कमाचारी सम्झन ुपछा। 

(ग) “गाउँपालिका” भन्नािे गण्डकी गाउँपालिका सम्झन ुपछा । 

 

नमूना कार्ाािर् छनौट गनेाः गण्डकी गाउँपालिकाको कार्ाािर्िे देहार्का सूचक र सूचकाङ्कका आिारमा नमूना 
िडा कार्ाािर् छनौट गनेछ । नमनुा कार्ाािर् अन्तगात िडा कार्ाािर्हरु पनेछन ्।  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

३. सूचकहरूको मूल्र्ाङ्कनका आिाराः (१) दफा ३ बमोस्जमका सूचकिाई देहार् बमोस्जमको 
अङ्कभार सवहत िगीकरण गरी मूल्र्ाङ्कन गररनेछाः- 

 

(क) सेिा प्रिाह र कार्ा प्रगलतको अिस्था : 
क्र. 
सं 

सूचक वििरण अङ्क 

४० 

मूल्र्ाङ्कनका आिार र अङ्क 

क्र.सं सूचक अङ्कभार 

(क) सेिा प्रिाह र कार्ा प्रगलतको अिस्था ४० 

(ख) आलथाक अनरु्शासन ३० 

(ग) भौलतक संरचना र कार्ाािर् व्र्िस्थापन १४ 
(घ) निीनता र सजृनर्शीिता ७ 

(ङ) कमाचारी अनरु्शासन र आन्तररक लनर्न्त्रण ९ 

 जम्मा १०० 
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१ कार्ा र्ोजना बमोस्जम कार्ा प्रगलत 1५  समर् सवहतको स्िीकृत िावषाक विकास कार्ार्ोजना तर्ारी 
(५)  

 कार्ार्ोजना अनसुारको गत आ.ि.को िावषाक प्रगलत प्रलतर्शत 
(१-५० सम्मको ४), (५०-८० सम्मको ६), (८०-१०० 
सम्मको ८)  

 प्रलगत समीिा गरी िावषाक समीिा गने गरेको (गत 
आ.ि.को उपस्स्थलत र माइन्र्टु ) २ 

२ कार्ाािर्को काममा सूचना प्रविलिको 
उपर्ोग 

 
 

६ 

 कार्ाािर्को सूचना तथा कार्ाक्रमहरु सामास्जक सञ्जाि 
माफा त ्सािाजलनक गरेको (३ ) 

 कार्ाक्रमहरुको फोटो सवहतको समविगत प्रलतिेदन तर्ार 
गरर रास्खएको । (३)  

३ गनुासो सनेु्न अलिकारीको व्र्िस्था  

४ 
 गनुासो सनेु्न अलिकारी तोकेको ( १ )  

 गनुासो रस्जस्टर सबैिे देख्न ेगरी राखेको (२) 

 गनुासोको (मौस्खक र लिस्खत) दताा र फछ्र्र्ौटको अलभिेख 
राखेको (१) 

४ सेिा प्रिाह र सरु्शासन  

9 
 नागररक बडापत्र अद्यािलिक गरेको ( ५ - िडा कार्ाािर्को 

िालग) 

 आिश्र्क लनिेदनहरु तथा फारमहरु उपिब्ि गराईएको 
(२) 

 कार्ाािर् प्रमखु आफू कार्ाािर्मा अनपुस्स्थत भएको 
अिस्थामा अलिकार प्रत्र्ार्ोजन गरेको (२) 

५ सिासािारणिाई सेिा प्रदान गने प्रत्रे्क 
कार्ाािर्िे सेिा प्रिाह गदाा अर्शक्त, 

िदृ्ध, सतु्केरी, गभािती, अपाङ्ग, 

बािबालिका तथा मवहिािाई 
प्राथलमकता 

 
 
 

६ 

 सेिाग्राहीको िालग प्रतीिािर् िा बस्ने व्र्िस्था भएको (२) 

 प्रलतिािर्मा वट.लभ/खानेपानी/ लनाःर्शलु्क िाइफाइ भएको 
(कम्तीमा दईु भएमा २, एकमात्र भएमा १ ) 

 अपाङ्गमैत्री संरचना भएको ( २ ) 

 कुि जम्मा अंक  ४० 
 
 
 

(ख) आलथाक अनरु्शासन : 
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क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

३० 

मूल्र्ाङ्कनका आिार र अङ्क 

६ िक्ष्र् तोवकएका/नतोवकएका 
कार्ाक्रमको वित्तीर् प्रगती 

1२  आलथाक िषाको वित्तीर् प्रगलत प्रलतर्शत (१-५० सम्म ३), 

(५०-७० सम्म ६), (७०-९० सम्म ९), (९० भन्दा मालथ 
१२ ) 

७ बेरुजकुो अद्यािलिक िगत र फछार्ौट ३  िावषाक बजेटको तिुनामा बेरुजकुो प्रलतर्शत ( रू्शन्र् 
बेरूजकुो ३), (१ भन्दा कम २.५), (१-३ सम्म २), (३-
५ सम्म १) र (५ देस्ख मालथ ० )  

 
 

८ 

 
 

राजश्व असिुी र दास्खिा 

 
 

१०.५ 

 राजश्व व्र्िस्थापन सूचना प्रणािी ( RMIS) को प्रर्ोग 
भएको (०.५ ) 

 राजस्ि संकिन रकम (अस्घल्िो आलथाक िषा भन्दा २० 
िा सो भन्दा बढी प्रलतर्शतिे बवृद्ध-७, १०-१९ प्रलतर्शतिे 
बवृद्ध-५, ५-९ प्रलतर्शतिे बवृद्ध-३, ५ प्रलतर्शत भन्दा कम 
-१.५) 

 राजस्ि रकम मालसक रुपमा दास्खिा गरेको ( मालसक 
रुपमा गरेको -३ , दईु मवहनामा एक पटक – २, दईु 
मवहना भन्दा बढीमा एक पटक-१) 

९ स्जन्सी लनरीिण २.५  कार्ािर्मा भएका स्जन्सी सामाग्रीको वििरण तथा सामाग्री 
लिएका कमाचारीहरुको समेत वििरण तर्ार गरेको (२.५) 

१० भ्रमण अलभिेख खाता २  भ्रमण अलभिेख खाता अद्यािलिक गरर राखेको (२) 
 कुि अंक ३० 

 
 

(ग) भौलतक संरचना र कार्ाािर् व्र्िस्थापन :  

 

क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

१४ 

मूल्र्ाङ्कनको आिार र अङ्क 

११ कार्ाकि, कार्ाािर् पररसर र बगैँचा १०  राम्रो सरसफाइको व्र्िस्था (४) 

 सरकारी भिन भएका कार्ाािर्का पररसरमा उद्यानको 
व्र्िस्था गरी फिफूि, दबुो तथा बहिुषे लबरुिा रोपण, 

गोडमेि र स्र्ाहार सम्भार गरेको (६) 

१२ र्शौचािर् र सरसफाइ ४  र्शौचािर्को सरसफाइ तथा व्र्िस्थापन भएको (२ ) 

 पानीको व्र्िस्था भएको (२ ) 
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(घ) निीनता र सजृनर्शीिता : 
 

क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

७ 

मूल्र्ाङ्कनको आिार र अङ्क 

१३ सेिाको गणुस्तर सिुारका िालग निीन 
उपार्को अििम्बन 

३  गणुस्तर सिुार ( २ ) 

 निीन उपार् अििम्बन ( १ ) 
१४ सेिा प्रिाहको क्रममा सजृनर्शीि कार्ा ४  असि अभ्र्ास (२) 

 सजृनर्शीि कार्ा ( २ ) 
 
 
 

(ङ) कमाचारी अनरु्शासन र आन्तररक लनर्न्त्रण : 
 

 
 
 
 

४. नमूना स्िास््र् कार्ाािर् छनौट गनेाः गण्डकी गाउँपालिकाको कार्ाािर्िे देहार्का सूचक र सूचकाङ्कका आिारमा 
नमूना स्िास््र् कार्ाािर् छनौट गनेछ । नमनुा स्िास््र् कार्ाािर् कार्ाािर् अन्तगात िडा स्स्थत स्िास््र् 
चौकीहरु,आर्िेुद औषिािर्हरु पनेछन।्  

क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

९ 

मूल्र्ाङ्कनको आिार र अङ्क 

१५ समर् पािना ५  विद्यतुीर् हास्जरी र प्रर्ोग ( ५ ) ।  

कुि कमाचारीहरुको ८० प्रलतर्शत भन्दा बढी औसत 
विध्र्तुीर् हास्जरी भएको (५)  । ७०-७९ प्रलतर्शत औसत 
विध्र्तुीर् हास्जरी भएको (३)  ७० प्रलतर्शत भन्दा 
कम औसत विध्र्तुीर् हास्जरी भएको (२)   

१६ पोर्शाक र पररचर् पत्र ३  लनिााररत पोर्शाक र पररचर्पत्र सवहत कार्ासम्पादन गने 
गरेको (भौगोलिक स्थान अनसुारको पोर्शाक समेतिाई हेने) 
(३) 

१७ बरबझुारथ १  कमाचारी सरुिा िा कामकाजका िागी पदस्थापन हदुा 
बरबझुारथको प्रमाणपत्र ददने गरेको ( १ ) 
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५. सूचकहरूको मूल्र्ाङ्कनका आिाराः (१) दफा ३ बमोस्जमका सूचकिाई देहार् बमोस्जमको 
अङ्कभार सवहत िगीकरण गरी मूल्र्ाङ्कन गररनेछाः- 

 
 

(क) सेिा प्रिाह र कार्ा प्रगलतको अिस्था : 
क्र. 
सं 

सूचक वििरण अङ्क 

४० 

मूल्र्ाङ्कनका आिार र अङ्क 

१ कार्ा र्ोजना बमोस्जम कार्ा प्रगलत 1५  समर् सवहतको स्िीकृत िावषाक विकास कार्ार्ोजना तर्ारी 
(५)  

 कार्ार्ोजना अनसुारको गत आ.ि.को िावषाक भौलतक प्रगलत 
प्रलतर्शत (१-५० सम्मको ४), (५०-८० सम्मको ६), (८०-
१०० सम्मको ८)  

 प्रलगत समीिा गरी िावषाक समीिा गने गरेको (गत 
आ.ि.को उपस्स्थलत र माइन्र्टु ) २ 

४ कार्ाािर्को काममा सूचना प्रविलिको 
उपर्ोग 

 
 

६ 

 कार्ाािर्को सूचना तथा कार्ाक्रमहरु सामास्जक सञ्जाि 
माफा त ्सािाजलनक गरेको (३ ) 

 कार्ाक्रमहरुको फोटो सवहतको समविगत प्रलतिेदन तर्ार 
गरर रास्खएको । (३)  

५ गनुासो सनेु्न अलिकारीको व्र्िस्था  

४ 
 गनुासो सनेु्न अलिकारी तोकेको ( १ )  

 गनुासो रस्जस्टर सबैिे देख्न ेगरी राखेको (२) 

 गनुासोको (मौस्खक र लिस्खत) दताा र फछ्र्र्ौटको अलभिेख 
राखेको (१) 

क्र.सं सूचक अङ्कभार 

(क) सेिा प्रिाह र कार्ा प्रगलतको अिस्था ४० 

(ख) आलथाक अनरु्शासन ३० 

(ग) भौलतक संरचना र कार्ाािर् व्र्िस्थापन १४ 
(घ) निीनता र सजृनर्शीिता ७ 

(ङ) कमाचारी अनरु्शासन र आन्तररक लनर्न्त्रण ९ 

 जम्मा १०० 
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७ सेिा प्रिाह र सरु्शासन  

9 
 चौकी िा कार्ाािर्बाट प्राप्त हनुे सम्पूणा सेिा तथा र्शलु्क 

सवहतको िडापत्र सबैिे देख्न ेगरी राखेको (५) 

 आिश्र्क लनिेदनहरु तथा फारमहरु उपिब्ि गराईएको 
(२) 

 कार्ाािर् प्रमखु आफू कार्ाािर्मा अनपुस्स्थत भएको 
अिस्थामा अलिकार प्रत्र्ार्ोजन गरेको (२) 

८ सिासािारणिाई सेिा प्रदान गने प्रत्रे्क 
कार्ाािर्िे सेिा प्रिाह गदाा अर्शक्त, 

िदृ्ध, सतु्केरी, गभािती, अपाङ्ग, 

बािबालिका तथा मवहिािाई 
प्राथलमकता 

 
 
 

६ 

 सेिाग्राहीको िालग प्रतीिािर् िा बस्ने व्र्िस्था भएको (२) 

 प्रलतिािर्मा वट.लभ/खानेपानी/ लनाःर्शलु्क िाइफाइ भएको 
(कम्तीमा दईु भएमा २, एकमात्र भएमा १ ) 

 अपाङ्गमैत्री संरचना भएको ( २ ) 

 कुि जम्मा अंक  ४० 
 
 
 

(ख) आलथाक अनरु्शासन : 
 

क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

३० 

मूल्र्ाङ्कनका आिार र अङ्क 

१ िक्ष्र् तोवकएका/नतोवकएका 
कार्ाक्रमको वित्तीर् प्रगती 

1२  आलथाक िषाको वित्तीर् प्रगलत प्रलतर्शत (१-५० सम्म ३), 

(५०-७० सम्म ६), (७०-९० सम्म ९), (९० भन्दा मालथ 
१२ ) 

३ बेरुजकुो अद्यािलिक िगत र फछार्ौट ३  िावषाक बजेटको तिुनामा बेरुजकुो प्रलतर्शत ( रू्शन्र् 
बेरूजकुो ३), (१ भन्दा कम २.५), (१-३ सम्म २), (३-
५ सम्म १) र (५ देस्ख मालथ ० )  

 
 

४ 

 
 

राजश्व असिुी र दास्खिा 

 
 

१०.५ 

 राजश्व व्र्िस्थापन सूचना प्रणािी ( RMIS) को प्रर्ोग 
भएको । िाग ुभएका कार्ाािर्हरुका िागी  (०.५ ) 

 राजस्ि संकिन रकम (अस्घल्िो आलथाक िषा भन्दा २० 
िा सो भन्दा बढी प्रलतर्शतिे बवृद्ध-७, १०-१९ प्रलतर्शतिे 
बवृद्ध-५, ५-९ प्रलतर्शतिे बवृद्ध-३, ५ प्रलतर्शत भन्दा कम 
-१.५) 
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 राजस्ि रकम मालसक रुपमा दास्खिा गरेको ( मालसक 
रुपमा गरेको -३ , दईु मवहनामा एक पटक – २, दईु 
मवहना भन्दा बढीमा एक पटक-१) 

६ स्जन्सी लनरीिण २.५  कार्ािर्मा भएका स्जन्सी सामाग्रीको वििरण तथा सामाग्री 
लिएका कमाचारीहरुको समेत वििरण तर्ार गरेको (२.५) 

९ भ्रमण अलभिेख खाता २  भ्रमण अलभिेख खाता अद्यािलिक गरर राखेको (२) 
 कुि अंक ३० 

 
 

(ग) भौलतक संरचना र कार्ाािर् व्र्िस्थापन :  

 

क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

१४ 

मूल्र्ाङ्कनको आिार र अङ्क 

१ कार्ाकि, कार्ाािर् पररसर र बगैँचा १०  राम्रो सरसफाइको व्र्िस्था (४) 

 सरकारी भिन भएका कार्ाािर्का पररसरमा उद्यानको 
व्र्िस्था गरी फिफूि, दबुो तथा बहिुषे लबरुिा रोपण, 

गोडमेि र स्र्ाहार सम्भार गरेको (६) 

३ र्शौचािर् र सरसफाइ ४  र्शौचािर्को सरसफाइ तथा व्र्िस्थापन भएको (२ ) 

 पानीको व्र्िस्था भएको (२ ) 

 

 
 

(घ) निीनता र सजृनर्शीिता : 
 

क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

७ 

मूल्र्ाङ्कनको आिार र अङ्क 

१ सेिाको गणुस्तर सिुारका िालग निीन 
उपार्को अििम्बन 

३  गणुस्तर सिुार ( २ ) 

 निीन उपार् अििम्बन ( १ ) 
२ सेिा प्रिाहको क्रममा सजृनर्शीि कार्ा ४  असि अभ्र्ास (२) 

 सजृनर्शीि कार्ा ( २ ) 
 
 
 

(ङ) कमाचारी अनरु्शासन र आन्तररक लनर्न्त्रण : 
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 (३) उपदफा (१) बमोस्जमका सूचकहरूको मूल्र्ाङ्कन गदाा वित्तीर् प्रगलतको हकमा आलथाक िषा सम्पन्न नहदुाँका 
बखतमा भए मूल्र्ाँकन सरुु भएको लमतीिाई आिार मालन गररनेछ भने आलथाक िषा सम्पन्न भईसकेको भए गत आलथाक 
िषाको प्रगलतिाई आिार मालननेछ। 

 

६. नमूना र्शाखा छनौट गनेाः गण्डकी गाउँपालिकाको कार्ाािर्िे देहार्का सूचक र सूचकाङ्कका आिारमा नमूना र्शाखा 
छनौट गनेछ।नमनुा र्शाखा अन्तगात िडा स्स्थत गाउँपालिका लभत्रका र्शाखाहरु पनेछन ्।  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

७. सूचकहरूको मूल्र्ाङ्कनका आिाराः (१) दफा ३ बमोस्जमका सूचकिाई देहार् बमोस्जमको 
अङ्कभार सवहत िगीकरण गरी मूल्र्ाङ्कन गररनेछाः- 

 

क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

९ 

मूल्र्ाङ्कनको आिार र अङ्क 

१ समर् पािना ५  विद्यतुीर् हास्जरी र प्रर्ोग ( ५ ) ।  

कुि कमाचारीहरुको ८० प्रलतर्शत भन्दा बढी औसत 
विध्र्तुीर् हास्जरी भएको (५)  । ७०-७९ प्रलतर्शत औसत 
विध्र्तुीर् हास्जरी भएको (३)  ७० प्रलतर्शत भन्दा 
कम औसत विध्र्तुीर् हास्जरी भएको (२)   

२ पोर्शाक र पररचर् पत्र ३  लनिााररत पोर्शाक र पररचर्पत्र सवहत कार्ासम्पादन गने 
गरेको (भौगोलिक स्थान अनसुारको पोर्शाक समेतिाई हेने) 
(३) 

३ बरबझुारथ १  कमाचारी सरुिा िा कामकाजका िागी पदस्थापन हदुा 
बरबझुारथको प्रमाणपत्र ददने गरेको ( १ ) 

क्र.सं सूचक अङ्कभार 

(क) सेिा प्रिाह र कार्ा प्रगलतको अिस्था ४० 

(ख) आलथाक अनरु्शासन ३० 

(ग) भौलतक संरचना र कार्ाािर् व्र्िस्थापन १४ 
(घ) निीनता र सजृनर्शीिता ७ 

(ङ) कमाचारी अनरु्शासन र आन्तररक लनर्न्त्रण ९ 

 जम्मा १०० 
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(क) सेिा प्रिाह र कार्ा प्रगलतको अिस्था : 
क्र. 
सं 

सूचक वििरण अङ्क 

४० 

मूल्र्ाङ्कनका आिार र अङ्क 

१ कार्ा र्ोजना बमोस्जम कार्ा प्रगलत 1५  समर् सवहतको स्िीकृत िावषाक विकास कार्ार्ोजना तर्ारी 
(५)  

 कार्ार्ोजना अनसुारको गत आ.ि.को िावषाक भौलतक प्रगलत 
प्रलतर्शत (१-५० सम्मको ४), (५०-८० सम्मको ६), (८०-
१०० सम्मको ८)  

 प्रगलत समीिा गरी िावषाक समीिा गने गरेको (गत 
आ.ि.को उपस्स्थलत र माइन्र्टु ) २ 

४ कार्ाािर्को काममा सूचना प्रविलिको 
उपर्ोग 

 
 

६ 

 कार्ाािर्को सूचना तथा कार्ाक्रमहरु सामास्जक सञ्जाि 
माफा त ्सािाजलनक गरेको (३ ) 

 कार्ाक्रमहरुको फोटो सवहतको समविगत प्रलतिेदन तर्ार 
गरर रास्खएको । (३)  

५ गनुासो सनेु्न अलिकारीको व्र्िस्था  

४ 
 गनुासो सनेु्न अलिकारी तोकेको ( १ )  

 गनुासो रस्जस्टर सबैिे देख्न ेगरी राखेको (२) 

 गनुासोको (मौस्खक र लिस्खत) दताा र फछ्र्र्ौटको अलभिेख 
राखेको (१) 

७ सेिा प्रिाह र सरु्शासन  

9 
 र्शाखाबाट प्राप्त हनुे सम्पूणा सेिा तथा कुनै र्शलु्क िाग्न े

भएमा सो सवहतको िडापत्र सबैिे देख्न ेगरी राखेको (५) 

 आिश्र्क लनिेदनहरु तथा फारमहरु उपिब्ि गराईएको 
(२) 

 र्शाखा प्रमखु आफू कार्ाािर्मा अनपुस्स्थत भएको अिस्थामा 
अलिकार प्रत्र्ार्ोजन गरेको (२) 

८ सिासािारणिाई सेिा प्रदान गने प्रत्रे्क 
कार्ाािर्िे सेिा प्रिाह गदाा अर्शक्त, 

िदृ्ध, सतु्केरी, गभािती, अपाङ्ग, 

बािबालिका तथा मवहिािाई 
प्राथलमकता 

 
 
 

६ 

 सेिाग्राहीको िालग प्रतीिािर् िा बस्ने व्र्िस्था भएको (२) 

 प्रलतिािर्मा वट.लभ/खानेपानी/ लनाःर्शलु्क िाइफाइ भएको 
(कम्तीमा दईु भएमा २, एकमात्र भएमा १ ) 

 अपाङ्गमैत्री संरचना भएको ( २ ) 

 कुि जम्मा अंक  ४० 
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(ख) आलथाक अनरु्शासन : 
 

क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

३० 

मूल्र्ाङ्कनका आिार र अङ्क 

१ िक्ष्र् तोवकएका/नतोवकएका 
कार्ाक्रमको वित्तीर् प्रगती 

२०  आलथाक िषाको वित्तीर् प्रगलत प्रलतर्शत (१-५० सम्म ५), 

(५०-७० सम्म १०), (७०-९० सम्म १५), (९० भन्दा 
मालथ २० ) 

२ बेरुजकुो अद्यािलिक िगत र फछार्ौट ५  र्शाखागत रुपमा िावषाक बजेटको तिुनामा बेरुजकुो 
प्रलतर्शत ( रू्शन्र् बेरूजकुो ५), (१ भन्दा कम २.५), (१-
३ सम्म २), (३-५ सम्म १) र (५ देस्ख मालथ ० )  

३ स्जन्सी लनरीिण २.५  कार्ािर्मा भएका स्जन्सी सामाग्रीको वििरण तथा सामाग्री 
लिएका कमाचारीहरुको समेत वििरण तर्ार गरेको (२.५) 

९ भ्रमण अलभिेख खाता २.५  भ्रमण अलभिेख खाता अद्यािलिक गरर राखेको (१.५) 

 र्शाखाका कमाचारीहरुिे लिएका तालिमहरुको बारेमा विस्ततृ 
वििरण राखेको (१) 

 कुि अंक ३० 
 
 

(ग) भौलतक संरचना र कार्ाािर् व्र्िस्थापन :  

 

क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

१४ 

मूल्र्ाङ्कनको आिार र अङ्क 

१ कार्ाकि, र्शाखा कि पररसर  १०  राम्रो सरसफाइको व्र्िस्था (४) 

 र्शाखामा बसाई व्र्िस्थापन एि फाईि व्र्िस्थापन राम्रो 
भएको (६) 

३ सम्पन्न कार्ाक्रमहरुको मालसक तथा 
चौमालसक प्रलतिेदन तर्ार गरेको 

४  र्शाखाबाट सम्पाददत मखु्र् कार्ाक्रमहरुको मालसक तथा 
चौमालसक प्रलतिेदन तर्ार गरेको (२ ) 

 प्रलतिेदन प्रमखु प्रर्शालसकर् अलिकृत समि पेर्श गरेको (२ ) 
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(घ) निीनता र सजृनर्शीिता : 
 

क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

७ 

मूल्र्ाङ्कनको आिार र अङ्क 

१ सेिाको गणुस्तर सिुारका िालग निीन 
उपार्को अििम्बन 

३  गणुस्तर सिुार ( २ ) 

 निीन उपार् अििम्बन ( १ ) 
२ सेिा प्रिाहको क्रममा सजृनर्शीि कार्ा ४  असि अभ्र्ास (२) 

 सजृनर्शीि कार्ा ( २ ) 
 
 
 

(ङ) कमाचारी अनरु्शासन र आन्तररक लनर्न्त्रण : 
 

 
 
 

 (३) उपदफा (१) बमोस्जमका सूचकहरूको मूल्र्ाङ्कन गदाा वित्तीर् प्रगलतको हकमा आलथाक िषा सम्पन्न नहदुाँका 
बखतमा भए मूल्र्ाँकन सरुु भएको लमतीिाई आिार मालन गररनेछ भने आलथाक िषा सम्पन्न भईसकेको भए गत आलथाक 
िषाको प्रगलतिाई आिार मालननेछ। 

 
 

८. लसफाररस सलमलताः (१) प्रत्रे्क आलथाक िषाको उपर्कु्त समर्मा गण्डकी गाउँपालिकािे नमूना कार्ाािर् मूल्र्ाङ्कन 
गने सम्बन्िी कारबाही अगालड बढाउनेछ। 

क्र. 
सं. 

सूचक वििरण अङ्क 

९ 

मूल्र्ाङ्कनको आिार र अङ्क 

१ समर् पािना ५  विद्यतुीर् हास्जरी र प्रर्ोग ( ५ ) ।  

कुि कमाचारीहरुको ८० प्रलतर्शत भन्दा बढी औसत 
विध्र्तुीर् हास्जरी भएको (५)  । ७०-७९ प्रलतर्शत औसत 
विध्र्तुीर् हास्जरी भएको (३)  ७० प्रलतर्शत भन्दा 
कम औसत विध्र्तुीर् हास्जरी भएको (२)   

२ पोर्शाक र पररचर् पत्र ३  लनिााररत पोर्शाक र पररचर्पत्र सवहत कार्ासम्पादन गने 
गरेको (भौगोलिक स्थान अनसुारको पोर्शाक समेतिाई हेने) 
(३) 

३ बरबझुारथ १  कमाचारी सरुिा िा कामकाजका िागी पदस्थापन हदुा 
बरबझुारथको प्रमाणपत्र ददने गरेको ( १ ) 
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(२) गण्डकी गाउँपालिका कार्ाािर्िे दफा ३ र ४ बमोस्जमको मूल्र्ाङ्कनका िालग िडा स्तरका लनकार्को स्थिगत 
अनगुमन लनरीिण गरी लसफाररस गना देहार् बजोस्जमको लसफाररस सलमलत गठन गना सक्नेछ : 
 

क्र.सं सलमलतमा रहन ेलनकार्/पदालिकारी स्जम्मेिारी 
१ गाउँपालिका उपाध्र्ि संर्ोजक 
१ प्रमखु प्रर्शासवकर् अलिकृत सदस्र् 

२ प्रर्शासन प्रमखु सदस्र् 

३ आलथाक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखु िा लनजिे तोकेको व्र्क्ती सदस्र् 

४ स्जन्सी र्शाखा प्रमखु िा लनजिे तोकेको र्शाखाको कमाचारी सदस्र् 
 
 

९. नमूना कार्ाािर्को छनौटाः  

 

(१) दफा ८ को लसफाररस सलमलतिे दफा ३,५ र ७ बमोस्जम मूल्र्ाङ्कन गरी गरेको लसफाररसको आिारमा 
कार्ापालिकािे एक िडा कार्ाािर् तथा स्िास््र् चौकीहरु मध्र्बाट एक चौको र प्रत्रे्क र्शाखाहरुबाट एक नमूना 
र्शाखा छनौट गनेछ । 

 

 (२) उपदफा (१) बमोस्जम छनौट भएका प्रत्रे्क नमूना िडा कार्ाािर् तथा नमनुा स्िास््र् चौकी एि नमनुा 
र्शाखािाई कार्ापालिकािे परुस्कार स्िरूप कार्ािर् सञ्चािन थप अनदुानमा रु तीस हजार रुपैर्ाँ सवहत प्रमाणपत्र प्रदान 
गनेछ।र्सरी प्रदान गररन ेसञ्चािन अनदुान िापतको रकम सम्बस्न्ित िडा कार्ाािर्, स्िास््र् चौकी एि र्शाखाबाट 
आिश्र्क लबि भपााई सवहत आएपलछ कार्ािर्बाट भकु्तानी हनुेछ ।  

 

(४) उपदफा (२) र (३) बमोस्जम प्रदान गररएको नगद परुस्कार नमूना कार्ाािर्िे कार्ाािर्को सञ्चािन िगार्तका 
अन्र् कार्ािर्गत विषर्मा खचा गना सक्नेछ ।  

 

(५) छनौट भएको नमनुा र्शाखा तथा नमनुा िडा एिं नमनुा स्िास््र् चौकी िाई एक नमनुा गाउँपालिका भ्रमण 
कार्ाक्रममा रु १,००,००० रुपैर्ा बराबरको बजेट लबलनर्ोजन गररनेछ ।  

 

(५) नमूना कार्ाािर् छनौट गदाा दोस्रो तथा तेस्रो स्थान प्राप्त गने कार्ाािर्िाई समेत प्रमाणपत्र प्रदान गररनेछ र 
प्रत्रे्क कार्ाािर्िे प्राप्त गरेको स्थान (Rank) सािाजलनक गररनेछ । 

 

१०. बािा अड्काउ फुकाउन सक्नाेः गण्डकी गाउँपालिका गाउँ कार्ापालिका कार्ाािर्िे र्स कार्ाविलि कार्ाान्िर्न 
गदाा आई पने बािा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ ।  

 

११. संर्शोिन : गाउँपालिका कार्ापालिकािे र्स कार्ाविलिमा समर्ानकुुि पररमाजान गना सक्नेछ ।   
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