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प्रस्तािना: गण्डकी गाउपालिका िा अन्तगमतका लनकायबाट लनमामण भएका सािमजलनक 
पूिामिार एिम ्नगरपालिकाको स्िालमत्िमा रहेको सािमजलनक सम्पत्तिको मममत सम्भार गने 
कायमिाई व्यित्तस्थत गनम िाञ्छनीय भएकािे गण्डकी गाउपालिकाको प्रशासकीय कायमविलि 
(लनयलमत गने) ऐन, २०७५ को दफा ४ बमोत्तजम गण्डकी गाउपालिकािे यो कायमविलि 
बनाएको छ । 

 

पररच्छेद-१ 

प्रारत्तम्भक 

 

१. संत्तिप्त नाम र प्रारम्भः (१) यस कायमविलिको नाम गण्डकी 
गाउपालिकाको मममत सम्भार कोष सञ्चािन कायमविलि, २०८० रहेको छ । 

(२) यो कायमविलि कायमपालिकाबाट स्िीकृत भएको लमलतबाट िाग ु हनुछे । 

२. पररभाषाः विषय प्रसङ्गिे अको अथम निागेमा यस कायमविलिमा : (१) 'ऐन' भन्नािे 
स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ िाई सम्झनपुदमछ 
(२) 'सभा' भन्नािे गण्डकी गाउँपालिकाको गाउँसभा सम्झन ु पदमछ ।  
(३) 'कायमपालिका' भन्नािे गण्डकी गाउपालिकाको कायमपालिका सम्झन ु पदमछ । 
(४) 'अध्यि' भन्नािे गण्डकी गाउपालिकाको अध्यििाई सम्झन ु पदमछ 
(५) 'उपाध्यि' भन्नािे गण्डकी गाउपालिकाको उपाध्यििाई सम्झन ु पदमछ । 
(६) 'प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत' भन्नािे गण्डकी गाउँपालिकाको प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृतिाई सम्झन ुपदमछ । 

(७) 'सलमलत' भन्नािे दफा ६ बमोत्तजमको सलमलत सम्झन ु पदमछ ।  
(८) 'सािमजलनक सम्पत्ति' भन्नािे गण्डकी गाउँपालिकाको स्िालमत्िमा रहेका भिन तथा 
जग्गा, यात्तन्त्रक उपकरण, विद्यतुीय सामग्री, सिारी सािन िगायतका अचि सम्पत्ति सम्झन ु
पदमछ । 
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(९) 'सम्बत्तन्ित शाखा' भन्नािे मममत सम्भार कोषबाट व्यय हनु ेगरी मममत सम्भार गनम 
त्तजम्मेिारी तोवकएको शाखािाई सम्झन ुपदमछ । 

(१०) 'मममत सम्भार भन्नािे सािमजलनक सम्पिीको लनयलमत रुपमा मममत सम्भार गने कायम 
सम्झनूपछम । 

(११) 'पूिामिार' भन्नािे सडक, ढि, सडकपेटी, पिु पिेुसा, नहर, कुिो, सािमजलनक पाकम , 
रगंशािा, ल्याण्डवफल्ड साइट, खेिमैदान, सािमजलनक शौचािय, सांस्कृलतक सम्पदाहरु 
आददिाई सम्झनपुदमछ । 

(१२) 'कोष' भन्नािे गण्डकी गाउपालिकाको मममत सम्भार कोष सम्झन ु पदमछ । 

 

३. कायमविलिको उद्दशे्यः यस कोष स्थापनाका उद्देश्यहरु देहायबमोत्तजम रहेका छनः् 
(१) गाउिेत्रलभत्र रहेका सािमजलनक पूिामिार एिम ्सम्पत्तिहरुको समयमै मममत सम्भार गरी 
ठीक दरुुस्त राख्न े। 

(२) कोष सञ्चािनसम्बन्िी प्रवियािाई सरि, स्पष्ट, पारदशी र व्यित्तस्थत बनाउन े। 

(३) उपभोक्ता सलमलत, नगरपालिका तथा अन्य सरकारी लनकायहरुबाट लनमामण भएका 
पूिामिारहरु समयमै मममत सम्भार गरी भविष्यमा हनुसक्न ेसम्भावित िलतबाट जोगाउन े। 

(४) पूिामिार एिम ्सािमजलनक सम्पत्तिहरुको मममत सम्भारका िालग स्रोत जटुाउन संघ, 

प्रदेश र अन्य लनकायहरुसँग समन्िय गने । 

(५) प्राकृलतक प्रकोप एिम ्आकत्तस्मक रुपमा सािमजलनक सम्पत्ति तथा पूिामिारमा पगुकेो 
िलतको तत्काि मममत सम्भार गरी सचुारु गने  

 (६) िावषमक रुपमा मममत सम्भार गनुमपने सडक िगायतका अन्य पूिमिारहरुको वििरण 
तयार पारी मममत सम्भार सम्बन्िी कायमिम तयार पाने । 
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पररच्छेद-२ 

 

कोष स्थापना, सञ्चािन र प्रयोग 

 

४. कोष स्थापना र सञ्चािनः 

(१) गण्डकी गाउपालिका िते्रलभत्रका सािमजलनक पूिामिार एिम ्सािमजलनक सम्पत्तिको 
लनयलमत मममत सम्भार गरी संरिण एिम ्संिद्धमन गनम मममत सम्भार कोष स्थापना 
गररनछे । 

(२)  कोषमा देहायको रकम जम्मा गररनछे: 
(क) सभाबाट कोषमा विलनयोत्तजत रकम, 

(ख) नपेाि सरकार र प्रदेश सरकारबाट मममत सम्भार कायमका िालग प्राप्त 
रकम, 

(ग) अन्य कुनै व्यत्तक्त, सरकारी लनकाय, गैरसरकारी संघसंस्था तथा दात ृ
लनकायबाट कोषिाई प्राप्त अनदुान रकम, 

(घ) कोषको मौज्दात रकममा प्राप्त ब्याज तथा मनुाफा बापतको 
रकम । 

(३) कोषको रकम गाउँपालिकाको आलिकाररक कारोबार हनु ेबैङ्ग खातामा 
जम्मा गररनछे । उक्त कोषमा जम्मा भएको रकम यसै कायमविलिबमोत्तजम खचम 
गररनछे । 

(४) मममत सम्भार कोषको खाता प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत र िेखा प्रमखुको 
संयकु्त दस्तखतबाट सञ्चािन हनुछे । 

 

५. कोषको प्रयोगः गण्डकी गाउपालिकाको मममत सम्भार कोषको प्रयोग 
गाउँपालिका र अन्य सरकारी लनकायहरुबाट यस गाउिेत्रलभत्र लनमामण गररएका 
सडक, पिुपिेुसा, सािमजलनक भिन, खानपेानी िगायतका अन्य भौलतक पूिामिार 
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एिम ्सािमजलनक सम्पत्तिहरुको मममत सम्भार तथा आकत्तस्मक एिम ्विपत्तिबाट 
िलत भएको सािमजलनक पूिामिारको मममत सम्भारको िालग प्रयोग गररनछे । 

पररच्छेद-३ 

सलमलतको गठन, काम, कतमव्य र अलिकार 

६. मममत सम्भार कोष सन्चािन तथा व्यिस्थापन सलमलतको गठन: 
(१) गाउँपालिकाको मममत सम्भार कोष सञ्चािन र व्यिस्थापनका िालग एक कोष सञ्चािन 
तथा व्यिस्थापन सलमलत रहनछे । 

(२) उपदफा (१) बमोत्तजमको सलमलत देहायबमोत्तजम गठन हनुछे: 

१. अध्यि– संयोजक 

२. उपाध्यि सदस्य 

३. प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत – सदस्य 

४.पूिामिर विकास सलमलतको संयोजक – सदस्य 

५. आलथमक प्रशासन शाखा प्रमखु– सदस्य 

६. पूिामिार शाखा प्रमखु– सदस्य सत्तचि 

 

(३) सलमलतको बैठक संयोजकिे तोकेको समयमा आिश्यकता अनसुार बस्नछे । 

(४) संयोजकिे आिश्यक ठानमेा कायमपालिका सदस्य, विज्ञ, कममचारी तथा अन्य 
व्यत्तक्तहरुिाई बैठकमा आमन्त्रण गनम सवकनछे  

(५) संयोजक तथा सदस्यहरुिे बैठकमा भाग लिएबापत काननु बमोत्तजम बैठक भिा 
पाउनछेन ् 
७. सलमलतको काम, कतमव्य र अलिकार: सलमलतको काम कतमव्य र अलिकार देहायबमोत्तजम 
हनुछे 
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(१) मममत सम्भार गनुमपने योजना तथा कायमिम छनौट गरी बजेट विलनयोजनका िालग 
लसफाररस गने । 

(२) गाउँपालिकालभत्रका सािमजलनक पूिामिार एिम ्सम्पत्तिको संरिण, संिद्धमन तथा लनयलमत 
मममत सम्भारका िालग व्यिस्था लमिाउन े।  

(३) गाउपालिकाको भौलतक पूिामिारहरुको मममत सम्भारका कायमिमहरु योजनाबद्ध रुपमा 
अत्तघ बढाउन सम्बद्ध सबै लनकायहरुसँग समन्िय गने । 

(४) कोषको ददगोपनाका िालग आलथमक श्रोत जटुाउन संघ, प्रदेश सरकार तथा अन्य दात ृ
लनकाय एिम ्संघसंस्थासँग समन्िय गने । 

(५) कोष िवृद्ध, कोषको सञ्चािन तथा उपयोगका सम्बन्िमा आिश्यक नीलतगत तथा 
कायामन्ियनगत लनणमयहरु गने । 

(६) कोषको आलथमक िेखा प्रणािी एिम ्प्रशासलनक कायमहरुको लनरीिण गने तथा सो 
सम्बन्िमा आिश्यक लनणमयहरु गने । 

(७) आिश्यकतानसुार अन्य कायम गने । 

 

पररच्छेद-४ 

कोष सञ्चािन प्रविया र प्राथलमकता 

 

८. कोष सञ्चािन प्रविया: 

(क) लनयलमत मममत सम्भार: 
(१) सम्बत्तन्ित शाखािे गाउँ िते्रलभत्रका सािमजलनक पूिामिारतफम  मममत सम्भार गनुमपने 

कायमको वििरण सङ्किन गरी सलमलत समि पशे गनेछ । 

 

(२) शाखाबाट तयार भई पेश भएको मममत सम्भार कायमिम / योजनाको प्राथलमकता 
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र उपयकु्तताका आिारमा सलमलतको स्िीकृलतमा कोषबाट मममत सम्भार गनम सवकनछे: 
 

(ख) आकत्तस्मक मममत सम्भारः (१) प्राकृलतक विपत्तिबाट सतृ्तजत आकत्तस्मक अिस्थामा 
िागत अनमुानको आिारमा देहायबमोत्तजम मममत सम्भार गनम स्िीकृलत लिई मममत 
सम्भार गनम सवकनछे । 

(ग) एक िाखसम्मको िागत अनमुान रहेको मममत सम्भार प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृतको स्िीकृलतमा गराउन सक्नछे ।  

(घ) एक िाख भन्दा बढी दश िाखसम्म िागत अनमुान रहेको मममत सम्भार 
अध्यिको स्िीकृलतबाट गनम सवकनछे । सो भन्दा बढी िागत अनमुान भएका 
गाउकायमपालिकाबाट लनणमय गरी संचािन गररनछे । 

(ङ) सम्बत्तन्ित शाखािे लनयलमत तथा आकत्तस्मक कायमका िालग गररएको मममत 
सम्भारको चौमालसक रुपमा प्रलतिेदन तयार गरी सलमलतसमि पशे गनेछ । 
सलमलतिे यस्तो प्रलतिेदन मालथ आिश्यक छिफि गरी स्िीकृत बजेटको परीलि 
लभत्र भएमा मममत सम्भारको स्िीकृती ददनछे । थप बजेट आिश्यक भएमा 
कायमपालिकामा पशे गनेछ । 

(च) मममत सम्भार गदाम सम्बत्तन्ित शाखािे (प्राविलिक) मममत सम्भार गनुमपने कायम 
प्रचलित काननुबमोत्तजम कोषबाट मममत सम्भार गनेछ । 

 

पररच्छेद-५ 

 

मममत कायम, लनमामण सामग्री तथा इन्िन व्यिस्थापन 

 

९ मममत गनुमपने कायमका िालग आिश्यक पने लनमामण सामग्रीहरु प्रचलित काननु 
बमोत्तजम कोषमा विलनयोत्तजत बजेटबाट खररद गररनछे । 

 

१०. एक िाखसम्मको लनमामण सामग्री / लमस्त्री र ज्यामी सम्बत्तन्ित शाखािे 
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अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्िीकृलत लिई मममत सम्भार कोषबाट खचम गने गरी 
खररद गनम सक्नछे । 

११. मममत सम्भार गनुमपने कायमका िालग िाग्न ेइन्िन मममत सम्भार कोषबाट 
व्यिस्था गररनछे । यस्तो मममत सम्भार कायममा प्रयोग हनु े सिारीमा िाग्न े
इन्िनको छुटै्ट अलभिेख रात्तखनछे । मममत सम्भारको िालग प्रयोग हनु ेसिारी 
सािनको अलनिायम रुपमा िगबकु राख्न ुपनेछ । 

 

१२. कािोपते्र सडक, भिन, पूि, ररटेलनङ िाि, खानपेानी जस्ता पूिामिार मममत 
गने लनमामण कायमको प्रचलित काननु बमोत्तजम कोषबाट सञ्चािन गररनछे । 

 

पररच्छेद-६ विविि 

 

१३. खररद प्रवियाः कोषबाट व्ययभार हनुगेरी सञ्चािन गररन ेमममत सम्भारका 
िालग आिश्यक सामग्री तथा सेिा खररद प्रचलित काननु बमोत्तजम हनुछे । 

 

१४. सपुरभाइजर खटाउन सक्न ेकायामियबाट हनु े सािमजलनक सम्पत्ति एिम ्
पूिामिारको मममत सम्भार कायमको प्राविलिक रेखदेख गनम सपुरभाइजर खटाउन 
सवकन ेछ । 

 

१५. मममत सम्भार कायमको सपुररिेिणः कायामियबाट गररन े मममत सम्भार 
कायमको सपुररिेिण सम्बत्तन्ित शाखािे गनेछ । अन्य प्राविलिक कममचारीिाई 
खटाउन ुपरेमा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृतिे खटाउनछे ।  
 

१६. िेखापरीिण: कोषको आन्तररक िेखापरीिण आन्तररक िेखा परीिक 
अलिकृतबाट र अत्तन्तम िेखापरीिण महािेखा परीिकको कायामियबाट हनुछे 
। 



गणडकी गाउँपालिका स्थानीय राजपत्र खण्ड ५ संख्या ३८ मममत सम्भार कोष सञ्चािन कायमविलि २०८० 
 

१७. बािा अड्काउ फुकाउनःे यस कायमविलि कायामन्ियन िा यस कायमविलि बमोत्तजम 
सञ्चािन हनु े कायमिमहरुको सम्बन्िमा कुनै दवुििा उत्पन्न भएमा िा समस्या परेमा 
कायमपालिकािे बािा अड्काउ फुकाउन सक्नछे । 

 

आज्ञािे  
ररजेश उपरकोटी  

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 

  

 


